Zatacznik 3:

Procedura ochrony danych sygnalisty w Polskiej Filharmonii Battyckiej im. Fryderyka Chopina

Zasady ogolne

1.

Procedura zostaje ustanowiona w celu zapewnienia nalezytej ochrony sygnalistéw, czyli
0s6b zgtaszajgcych lub publicznie ujawniajgcych informacje o naruszeniach prawa,
a takze osob, ktére pomagajg im dokonac zgtoszenia. Ochrona obejmuje informacje
zwigzane bezposrednio ze zgtoszeniem.

Okreslone w Procedurze mechanizmy majg na celu ograniczenie osobistego ryzyka
osoby zgtaszajgcej Nieprawidtowosci, w tym negatywnych konsekwencji bezposrednich
lub posrednich.

Dane Sygnalisty powinny pozostac¢ poufne i nie mogg by¢ ujawniane w toku postepowa-
nia stronom i uczestnikom tego postepowania, bez wyraznego i jednoznacznego przy-
zwolenia ze strony Sygnalisty, z zastrzezeniem posiadajgcego pisemne upowaznienie
pracodawcy: Przyjmujgcego Zgtoszenie oraz cztonkéw Zespotu. Dane osobowe Sygnali-
sty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznio-
nym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg Sygnalisty.

Przepisu ust. 3 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjo-
nalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisdw prawa w zwigzku z Postepowaniem
Prawnym, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego Osobie,
ktdrej dotyczy zgtoszenie.

Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 4, wiasciwy organ publiczny lub
wiasciwy sad powiadamia o tym sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub elek-
tronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie po-
wiadomienie zagrozi Postepowaniu Prawnemu.

Dostep do danych Sygnalisty moze miec¢ tylko i wytgcznie osoba, ktéra otrzymata pi-
semne upowaznienie Pracodawcy do przetwarzania danych osobowych w tym zakresie
i zostata zobligowana do zachowania poufnosci.

Za zapewnienie ochrony Sygnalisty zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi z przepisow
prawa odpowiada osoba Przyjmujgca Zgtoszenie.

Przyjmujgcemu Zgtoszenie gwarantuje sie niezalezno$¢ w wykonywaniu swoich dziatan
— nie mogg one otrzymywac instrukcji postepowania od zadnej osoby, w tym swoich

bezposrednich przetozonych.



9.

W przypadku kontaktu poprzez e-mail, klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania
danych osobowych jest przekazywana w odpowiedzi zwrotnej na pierwsze zgtoszenie

lub w formie papierowej podczas przyjecia zgtoszenia ustnego.

Il. Zasady ochrony danych sygnalisty

1.
2.

10.

Dostep do kanatéw zgtaszania Nieprawidtowosci ma tylko Przyjmujacy Zgtoszenie.
Przyjmujacy Zgtoszenie, niezwtocznie po otrzymaniu dokonuje anonimizacji danych Sy-
gnalisty oraz innych oséb wskazany w Zgtoszeniu i nadaje Zgtoszeniu identyfikator nu-
meryczny, ktéry bedzie wykorzystywany podczas postepowania wyjasniajgcego.

Po dokonaniu anonimizacji, Przyjmujacy Zgtoszenie moze na zasadach okreslonych
w Regulaminie zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan na-
stepczych konsultowac Zgtoszenie z podmiotami zewnetrznymi i wewnetrznymi.
Sygnalista nie jest uczestnikiem ani strong wszczetego postepowania wyjasniajgcego,
gdyz mogtoby to narazi¢ go na posrednie lub bezposrednie dziatania odwetowe.

Na wszystkich etapach postepowania wyjasniajgcego zamiast danych Sygnalisty jest
stosowany przypisany identyfikator numeryczny.

W postepowaniu nalezy odwotac sie do numeru sprawy, pod ktdérg zostato zarejestro-
wane zgtoszenie od Sygnalisty, a nie sprawy, ktérej dotyczy zgtoszenie naruszenia.
Danych Sygnalisty nie ujawnia sie na wniosek stron lub uczestnikéw postepowania wy-
jasniajacego, z wytgczeniem cztonkdédw Zespotu, o ktérym mowa w §5 ust. 2.

Sygnalista jest informowany o okolicznos$ciach, w ktérych ujawnienie jego tozsamosci
stanie sie konieczne, w razie wszczecia postepowania prawnego, o czym mowa w punk-
cie | pkt. 4 i 5 niniejszego zatgcznika.

Danych Sygnalisty nie zamieszcza sie w rozdzielnikach dokumentéw zwigzanych z po-
stepowaniem wyjasniajgcym ani w korespondencji mailowej.

Jezeli zgtoszenie wptynie innym niz zatwierdzony do przyjmowania zgtoszen kanatem,
osoba ktéra je otrzyma jest zobligowana niezwtocznie przekazac je do osoby upowaz-

nionej do rozpatrywania zgtoszen i usung¢ wszelkie jej kopie (np. z poczty e-mail).



